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1 KMA Nomor 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman Penyusunan SOP di
Lingkungan Kementerian Agama

2. KMA Nomor 581 Tahun 2006 Tentang Penetapan Koordinator Penyelesaian
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KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. SOP Teknis Pengajuan Ejournal
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN




PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIFITAS
Pemohon Helpdesk Kepala Admin Email | Admin Ejournal Kelengkapan Waktu Output
Isian formulir : nama jurnal, nama
email, data editor dan tim teknis
1 |Mengajukan permohonan ejournal - Formulir 5 Formulir (nama, kontak, dan email
institusi), serta persetujuan ketua
rumah jurnal
2 |Memeriksa kelengkapan administrasi — ’ Formulir 5 Laporan
Ya Tidak
s Formulir dan keterangan : faporan
kekurangan
) Disposisi
; ; Formulir dan laporan ;
3 Meminta persetujuan — — — _ 5 Persetujuan /
pemeriksaan
Penolakan
Tidak | va
. —— Formulir dan keterangan s T
penolakan
persetujuan
6  [Membuat akun email - Fommulindan gispsisi 5 Akun email
persetujuan
7 |Menerima akun email - Akun email s Laporan
persetujuan
9 |Membuat akun ejournal - Formulir dan disposisi 5 Akun ejournal
persetujuan
10 |Menerima akun cjournal - Akun ejournal 5 Lsporsn
11 |[Menginfokan akun email dan ejournal - Dok akui ezl dar 5 Laporan
ejournal
; . Dokumen akun email dan Dokumen akun
12 |Menerima balasan pengajuan ; 5 umen
ejournal email dan ejournal




